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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

W zwigzku =z faktem, iz Zarzad spotki, OVOPOL podjat decyzje o pozyskiwaniu sSrodkéw
finansowych w ramach dostepnej pomocy publicznej zaréwno w ramach krajowych jak
i unijnych programéw operacyjnych oraz majac na uwadze koniecznos$é realizacji projektéw
objetych dofinansowaniem zgodnie z zapisami wytycznych programowych, w tym w zakresie
stosowania zasady konkurencyjnosci dla zaméwien, Zarzad spétki podjat decyzje o opracowaniu
niniejszego regulaminu.

Celem niniejszego dokumentu jest zapewnienie zgodnosci wydatkéw z wytycznymi
programowymi w zakresie dokonywania zamoéwiern.

Niniejszy regulamin obejmuje zaréwno przedsiewziecia, dla ktérych spétka podpisata umowe
o dofinansowanie jak idla tych planowanych do wspéf#finansowania ze s$rodkéw Unii
Europejskiej.



§1
CEL I ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU

1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie dla zamdwien realizowanych przez OVOPOL SP. Z 0.0. (dalej:
spotka, zamawiajacy) w ramach realizowanych projektéw objetych dofinansowaniem ze $érodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Celem regulaminu jest okre$lenie trybdw i zasad udzielania zamdwienia dla wyboru najkorzystniejszej
oferty zapewniajacej uzyskanie odpowiednich wymagan jakosciowych, czasu i warunkéw realizacji,
warunkéw gwarancyjnych i/ lub optymalnej ceny zakupu ustug i sktadnikéw majatkowych.

3. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych, a dokonujac
w ramach projektu zakupu jednego asortymentu od jednego dostawcy towaréw, ustug lub robét
budowlanych, ktérego warto$¢ netto przekracza wyrazonag w ztotych polskich réwnowarto$é kwoty
50.000,00 netto, dokona zakupu w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte,
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci oraz zobowigzany
jest dotozy¢ wszelkich starari w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci..

4. Zaméwienia realizowane beda zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 - 2020 oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014 - 2020.

§2
DEFINICJE

Zamowienie jest to pisemna odptatna umowa/ kontrakt, zawarta pomiedzy zamawiajacym a wybranym
oferentem, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane udzielane zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

Zamawiajacy - OVOPOL Sp. z 0.0. z siedzibg w Nowej Soli.
Zasada konkurencyjnosci - wybér oferenta w oparciu o:
a. najbardziej korzystna ekonomicznie i jakosciowo oferte,
b. wskazane w tresci zapytania ofertowego kryteria oceny ofert,

C. przestrzeganie przy wyborze oferenta i wydatkowaniu $rodkéw prawa wspolnotowego i krajowego
m.in. regut w zakresie zapewnienia zasad przejrzystoéci, jawnosci, ochrony uczciwej konkurencji,
swobody przeptywu kapitatu, towaréw, débr i ustug oraz réwnoéci szans oferentéw na rynku ofert,

d. dotozenie wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez spétke oferenta do realizacji ustug i dostaw.

Najkorzystniejsza oferta -oferta, ktéra zostata wytoniona i zaakceptowana w rezultacie przeprowadzenia
procedury okreslonej niniejszym regulaminem, na podstawie kryteriéw oraz wymogéw wskazanych dla
danego zaméwienia.

§3
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Trybem udzielania zaméwieri o wartosci przekraczajacej kwote 50.000,00 PLN netto jest tryb
zgodny z zasada konkurencyjnosci.

2. Dla zamoéwien o wartoéci od 20.000,00 PLN netto do 50.000,00 PLN netto oraz w przypadku
zamowierr powyzej 50.000,00 PLN netto, dla ktérych nie stosuje sie trybu zgodnego z zasadq
konkurencyjnosci, dopuszcza si¢ stosowanie trybu rozeznania rynku.

3. Dla zaméwieri o wartosci ponizej 20.000,00 PLN netto beda stosowane zasady okreslone
W niniejszym regulaminie zapewniajace zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
oferentéw - tryb poréwnania cen.
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OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia stosowane sq nastepujace zasady:

a. jawnosci - w szczegdlnoéci rozumianej jako zamieszczenie zapytania ofertowego wraz
z zatacznikami na ogodlnodostepnej bazie konkurencyjnosci bedacej internetowa bazg ofert
zawierajgcq ogtoszenia beneficjentéw oraz na stronie internetowej zamawiajacego,

b. niedyskryminujacego opisu przedmiotu zaméwienia - w szczegélnosci rozumianej jako
zakaz zawierania w opisie postanowierr mogacych preferowac konkretnych oferentéw oraz,
w przypadku koniecznodci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych,

c. réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich -
w szczegdlnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje
wzgledem oferentéw z innych panstw cztonkowskich. Przyktadowo nie bedg stawiane wymagania
naktadajgce: )

* posiadanie przez oferentéw doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia w Polsce,

* posiadanie przez oferentéw dos$wiadczenia w realizacji zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkéw publicznych,

d. wzajemnego uznawania dyploméw, s$wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

e. odpowiednich terminéw - w szczegdblnosci rozumianej jako wyznaczenie na skfadanie ofert
termindw umozliwiajacych oferentom zapoznanie si¢ zopisem przedmiotu zamoéwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty,

f. przejrzystego iobiektywnego podejscia - w szczegolnosci rozumianej jako obowigzek
wytaczania po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia przetargu osob, w stosunku do
ktérych zachodza przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ ztozenia jednej oferty przez kilka podmiotéw, ktére na potrzeby
wykonania zamoéwienia zawarly porozumienie/ konsorcjum (dalej: ,konsorcjanci”). W przypadku
wspdinego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy wymaga aby:

a. Konsorcjanci zawarli i przedtozyli zamawiajacemu wraz z oferta pisemng umowe pomiedzy nimi
regulujaca prawa i obowiazki konsorcjantéw. Umowa ta zawieraé musi miedzy innymi nastepujace
postanowienia:

i. wprowadzajace solidarng odpowiedzialnoé¢ konsorcjantéw wobec zamawiajgcego za
wykonanie przedmiotu zamdwienia,

ii. dotyczace podziatu zadan pomiedzy konsorcjantéw w ramach przedmiotu zamowienia,

iii. ustanawiajace jednego z cztonkéw konsorcjum petnomocnikiem do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

b. Konsorcjanci wraz z oferta zobowigzani sg ztozyé zamawiajacemu wspolne oswiadczenie, w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci o przyjeciu na siebie solidarnej odpowiedzialnoéci za nalezyte
wykonanie zamowienia.

c. W przypadku jesli zapytanie ofertowe wskazuje, ze okreslone dokumenty i informacje zamawiajacy
udostgpnia po ztozeniu przez oferentdbw zobowigzania do poufnosci (podpisania umowy/
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci), umowe taka lub oéwiadczenie podpisa¢ muszg wszyscy
konsorcjanci.

Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zaméwienia przez konsorcjantéw w inny sposéb niz
w przypadku pojedynczych oferentéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia
i proporcjonalne.

Wszczecie postgpowania dot. wyboru oferenta wymaga udokumentowanej procedury w zakresie
ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia.

Szacujac wartos¢ zamoéwienia zamawiajacy bedzie bazowat na aktualnych cenach na rynku
zamawianych débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe bedzie przeprowadzat poréwnanie cen
wsréd co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zaméwienia.

W przypadku gdy na rynku jest tylko jeden potencjalny Wykonawca, zamawiajacy przedstawi pisemne
uzasadnienie wskazujace na obiektywne przestanki potwierdzajace ten fakt.
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Szacowania wartosci zamoéwienia nalezy dokonywaé z nalezyta starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zaméwier uzupetniajacych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

Wymagane jest udokumentowanie szacowania wartoéci zamoéwienia w spos6b zapewniajacy wiasciwg
Sciezke audytu.

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem
jego wartosci szacunkowej.

Warto$¢ zamowienia bedzie ustalana z nalezytg starannoscia, biorac pod uwage taczne spetnienie
nastepujacych kryteriow:

a. ustugi, dostawy i roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie?;
b. mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie;
c. mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego oferenta.

Zamawiajacy moze z przyczyn gospodarczych czy ekonomicznych udziela¢ zaméwienia w czeéciach lub
dopusci¢ sktadanie ofert czesciowych, jednakze wartoécia zaméwienia jest wowczas taczna wartoéé
poszczegdinych czesci, a tryb zamdwienia powinien by¢ adekwatny do tacznej wartosci tych zaméwien.

W  przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zaméwienia ustala sie jako taczng wartoéé poszczegdlnych
jego czesci. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest wartoécig netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT).

Zaméwienie na dostawe powinno obejmowaé wszystkie planowane do zakupu, w krétkim okresie
czasu produkty podobne, tj. normalnie (w standardowej ofercie) dostepne u zapewniajgcej
konkurencjg liczby wykonawcéw i przeznaczone do tego samego celu.

Oszacowana wartosé zamoéwienia bedzie wazna w chwili publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sq dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapi zmiana okolicznoéci majacych wptyw na ustalong juz
wartos¢ zamoéwienia, przed wszczeciem postepowania zamawiajacy dokona ponownego oszacowania
jego wartosci.

Sposéb oszacowania warto$ci zamdwienia zostanie udokumentowany, tzn. zamawiajacy bedzie
w posiadaniu co najmniej 1 oferty lub wyceny wskazujacej na aktualnogé przeprowadzonego
szacowania.

Zapytanie o wyceng (tj. zapytanie dot. szacowania wartosci zamoéwienia) nalezy skierowac¢ (np.
poprzez poczte elektroniczng) do oferentéw spetniajacych tacznie nastepujace przestanki:

a. niepowigzanych lub niebedacych jednostka zalezna, wspéizalezna lub dominujacq w relacji do
zamawiajgcego, w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

b. niebedacych podmiotem pozostajacym z zamawiajacym w takim stosunku faktycznym Iub
prawnym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci w wyborze dostawcy
towaru lub ustugi, w szczegdinosci pomiedzy osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan
w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnoéci
zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru a oferentem nie zachodza nastepujace
relacje: pozostawanie w zwigzku matzeriskim, stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia wiacznie, stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Celem ustalenia wartosci zamodwienia mozna dodatkowo dokonaé rozpoznania cen wérdd
potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia poprzez: poréwnanie cennikéw wyrobéw lub ustug
dostepnych w Internecie, sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego dla robét budowlanych wg
aktualnych stawek, dokona¢ wyceny wg metod okreslania cen za prace projektowe i ustugi
inzynierskie, skorzysta¢ z wyceny dokonanej przez biegtego, projektanta, specjalisty. Rozeznania cen
W sposob okreslony w niniejszym pkt. 18 dokonuje sie takze wtedy, kiedy w wyniku skierowania
zapytania do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw nie sptyneta zadna oferta.

Przeprowadzenie procedury w zakresie szacowania wstepnej wartoéci zamowienia zostanie
sformalizowane w tresci protokotu z szacowania wartosci zamdéwienia.

! Pojecia nalezy rozumie¢ zgodnie z ustawg Pzp.



20. Zamawiajacy nie moze dokonywac zakupu towaréw lub ustug od podmiotdw powigzanych z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciqgania zobowigzan w imieniu
zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§5
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE ZASADY KONKURENCYINOSCI

1. Trybem udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej kwote 50.000,00 PLN netto jest tryb zgodny
z zasada konkurencyjnosci.

2. Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym, w szczegolnosci bedzie zawierac:
a. nazwe i adres spétki (zamawiajacego),
b. opis przedmiotu zamdwienia (wraz z podaniem kodéw CPV2 i ich nazw),

C. warunki udziatu w postepowaniu (oceniane 0/1) oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

d. kryteria oceny ofert,

e. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegodinych kryteriéw
oceny oferty (facznie 100 pkt. lub 100%),

f. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

g. informacje o zadanym przez zamawiajacego zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy - jesli
zamawiajacy zada takiego zabezpieczenia,

h. miejsce itermin skfadania ofert (termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a 14
dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego od
daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych; w przypadku zamodwien
0 wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 5 225 000 euro netto w przypadku zamoéwien
na roboty budowlane, 209 000 euro netto w przypadku zaméwieri na dostawy i ustugi, termin
wynosi nie mniej niz 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego),

i. informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw powigzanych) oraz
ewentualne dodatkowe zastrzezenia,

j. okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwoé¢ zmiany takiej umowy,

k. informacje o miejscu, zasadach otrzymania dokumentéw szczegétowych, jezeli stanowig one
element zapytania ofertowego,

I zastrzezenie mozliwosci zmiany warunkéw lub odwotania postepowania bez wyboru oferty,

m. klauzule o mozliwosci zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru ktérejkolwiek z ofert
lub jego uniewaznieniu bez podania przyczyny,

n. wymagany termin wykonania zamdwienia,

2 Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwier (CPV) oraz dyrektywy
2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamdwier publicznych w
zakresie zmiany CPV
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0. termin zwigzania oferta, przy uwzglednieniu postanowienia § 9 ust. 6 pkt. g) niniejszego
regulaminu,

p. wskazanie miejsca udostepnienia regulaminu na podstawie ktérego postepowanie jest
przeprowadzane,

g. informacje nt. mozliwosci przeprowadzenia wizji lokalnej,

r. informacje nt. koniecznosci podpisania umowy lub o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci wedtug
wskazanego przez zamawiajacego wzoru celem otrzymania petnej tresci przedmiotu zamdwienia,

s. zakres oraz warunki mozliwych negocjacji,
t. informacje nt. przystugujacych oferentom érodkach ochrony prawnej,

u. warunki i terminy ewentualnego uzupetnienia ofert przez oferentéw.

Kryteria powinny by¢ przeliczalne oraz transparentne, pozwalajace na sporzadzenie rankingu ofert
W punktach, ustalonego na podstawie sumy punktéow za poszczegblne oceny czesciowe,
przemnozonych przez wage kazdego z kryteridow.

Kryteria oceny ofert musza odnosié¢ sie do danego przedmiotu zamowienia, a nie do witasciwosci
oferenta, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. W ramach
kryteriéw oceny ofert nie beda punktowane np.: doéwiadczenie oferenta.

Warunki dostepu oraz kryteria oceny ztozonych ofert moga by¢ rézne dla kazdego postepowania.

Warunki dostepu oraz kryteria oceny ztozonych ofert muszg by¢ adekwatne do zakresu, specyfiki
oraz wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie moze stosowac nadmiernych warunkéw
dostepu czy kryteriéw powodujacych, iz konkurencja moze by¢ ograniczona.

Do opisu przedmiotu zaméwienia beda stosowane nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
zdnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
2 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Wspdiny  Stownik zamowieri dostepny jest m.in. pod adresami: http://kody.uzp.gov.pl,
http://simap.ted.europa.eu/pl/web/simap/cpv

Opis przedmiotu zaméwienia musi by¢ jednoznaczny i wyczerpujacy tak, aby umozliwi¢ oferentom
okreslenie wszystkich swoich zobowigzan i ryzyka oraz odpowiedzialng kalkulacje ceny iinnych
elementow oferty.

Przedmiot zaméwienia okresla sie za pomoca obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, nie
wskazujac konkretnych produktéw, nie stosujac nazw wiasnych, handlowych, numeréw katalogowych,
nazw modelu, konkretnych nazw producenta, znakéw towarowych, patentéw. Opis cech
charakterystycznych produktu lub ustugi nie powinien odnosié si¢ do szczegdlnych sposobdéw
postepowania lub specyficznego pochodzenia.

Zastosowany w tresci zapytania ofertowego opis przedmiotu zaméwienia zawierajacy ew. znaki
towarowe, nazwy handlowe, nazwy producentéw, konkretne normy czy certyfikaty bedzie stanowit
opis orientacyjny inie bedzie narzucat na oferenta obowigzku stosowania wskazanych rozwigzan
a informowat jedynie o minimalnych parametrach i standardach. Postugiwanie sie pewnymi typami
rozwigzan, nie bedzie miato charakteru obligatoryjnego a jedynie przyktadowy. Wskazania wzgledem
oczekiwanych parametréw technicznych, oraz wskazania dot. okreslonych typdw oraz nazw
producenckich beda miaty charakter ogdlny, odnoszacy sie jedynie do przyktadowych wskazan
réwnorzednych produktéw i nie beda stanowié¢ jedynego akceptowanego rozwigzania. Na tej podstawie
zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa zamawiajacego, zamawiajacy moze
ograniczy¢ zakres opisu przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy przesle potencjalnemu oferentowi
uzupetnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamdéwienia po podpisaniu przez potencjalnego oferenta
(w przypadku konsorcjum, przez wszystkich Konsorcjantéw) zobowiazania do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie
oferty.

Zamawiajacy moze zadaC zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
~zabezpieczeniem”. Szczegbtowy opis zadanych zabezpieczer znajduje sie w zapytaniu ofertowym.
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Zabezpieczenie stuzy w szczegdlnoséci pokryciu roszczeh z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy lub roszczen zamawiajacego o zwrot uiszczonej zaliczki. Jezeli wykonawca jest
jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Oferta moze by¢ dostarczona osobiécie lub faksem lub drogq elektroniczng lub poczty kurierska lub
poczty, chyba ze w tresci zapytania ofertowego wskazano inaczej.

Oferty dostarczone po wskazanym terminie zostana odrzucone. Decyduje data i godzina wptywu oferty
wskazane w zapytaniu ofertowym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wytycznych przedstawionych w zapytaniu ofertowym. Oferty
niezgodne z przedstawionymi przez zamawiajacego wymaganiami zostang odrzucone.

Dokumentacja zwigzana z postepowaniem dotyczacym wyboru oferentdw moze by¢ sporzadzona
w jezyku polskim i/lub angielskim. W przypadku powstania rozbieznoéci w treéci wskazanej
dokumentacji wigzaca bedzie wersja sporzadzona w jezyku polskim.

W uzasadnionych wypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajacy moze:

a. zmodyfikowac lub uzupeié¢ tresé zapytania ofertowego w zakresie m.in. opisu przedmiotu
zamoéwienia,

lub
b. zmieni¢ warunki postepowania.

O dokonanej na podstawie punktu a) lub punktu b) powyzej zmianie zamawiajacy poinformuje
w kazdy ze sposobdéw upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku istotnych zmian zapytania
ofertowego lub warunkéw postepowania zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert.

Oferent moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien, jesli zapytanie wplyneto do zamawiajacego najpézniej na 3 dni robocze (dni
robocze: dni od poniedziatku od godz. 8:00 do pigtku do godziny 15.30 z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy), przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku zamdwien z co najmniej 30 dniowym terminem do sktadania ofert, zapytania oferentdow
moga by¢ sktadane najpdzniej na 7 dni roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert. Tresé pytan
wraz z wyjasnieniami zamawiajacego publikowana jest w taki sam sposob, w jaki opublikowano
zapytanie ofertowe.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte na jedno zaméwienie.

Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku ustug i dostaw, a 14
dni kalendarzowych w przypadku robét budowlanych; w przypadku zaméwien o warto&ci szacunkowej
réwnej lub przekraczajacej 5 225 000 euro netto w przypadku zamoéwien na roboty budowlane lub 209
000 euro netto w przypadku zamoéwiern na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni
kalendarzowych.

Kurs euro przeliczeniowy na lata 2018-2019 wynosi 4,31117 PLN (Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych, Dz. U. poz. 2477).

Bieg terminu na sktadanie ofert rozpoczyna sig od dnia nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W toku dokonania oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez oferentéw wyjasnien
i uzupetnien tresci ztozonych przez nich ofert.

W przypadku nie dostarczenia przez oferentéw oswiadczer potwierdzajacych spetnienie warunkéw
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, komisja wyboru dostawcéw moze wyznaczy¢
dodatkowy termin na ich uzupetnienie.

Oferentowi, ktérego oferta nie zostata wybrana, stuzy prawo wniesienia protestu. Protest powinien
zawiera¢ uzasadnienie i powinien zostaé¢ wniesiony na piémie w terminie 7 dni od dnia opublikowania
przez zamawiajacego informacji o wyborze wykonawcy. Wniesienie protestu nie wstrzymuje
jakichkolwiek czynnosci zamawiajacego, w tym podpisania umowy z wykonawcg. Decyzja Zarzadu
OVOPOL rozstrzygajaca protest jest ostateczna.

Umowa z wybranym oferentem bedzie zawierana w formie pisemnej.
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W przypadku, gdy wybrany oferent odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym oferentem, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

W sytuacji ogtoszen o zaméwieniu przypadajacym przed podpisaniem umowy o dofinansowanie przy
zatozeniu otrzymania dofinansowania, ktére bedzie obejmowato przedmiot zamdwienia okreslony
w zapytaniu, zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami zostanie zwizualizowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w zakresie promocji na dzier podpisania umowy o dofinansowanie.

W sytuacji ogtoszen o zamdwieniu przypadajacym po podpisaniu umowy o dofinansowanie w treci
zapytania ofertowego bedzie zamieszczone odniesienie do faktu wspotfinansowania projektu ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym podlega upublicznieniu poprzez:
przynajmniej:

a. upublicznienie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra witasciwego do spraw
rozwoju regionalnego - na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez
instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie,

fakultatywnie:
b. zamieszczenie na stronie internetowej spétki,
wystanie do potencjalnych oferentéw,

d. jezeli szacunkowa warto$¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza wartoéé¢ 5 225 000 euro netto
w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, 209 000 euro netto w przypadku zamoéwied na
dostawy i ustugi, a w przypadku zamoéwienr na ustugi o charakterze spotecznym 750 000 euro
netto, zapytanie ofertowe moze zosta¢ umieszczone w Dzienniku Urzedowym UE.

Kurs euro przeliczeniowy jest ustalany raz na dwa lata.

Na lata 2018-2019: 4,31117 PLN / euro - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28
grudnia 2017 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2477).

35. W przypadku, gdy pomimo wiaéciwego upublicznienia zapytania ofertowego w trybie konkurencyjnym:

a. wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniong,

b. nie wptynie zadna oferta - dopuszcza sie zawarcie umowy z oferentem wybranym bez zachowania
procedury, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, pod warunkiem, Zze pierwotne warunki
zamowienia nie zostang w sposéb istotny zmienione, przy czym zawarcie umowy z podmiotem
powigzanym, o ktérym mowa w przedmiotowym regulaminie, jest dopuszczalne wytgcznie za
zgoda wiasciwej instytucji bedacej strona umowy oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki
postawione przez zamawiajacego w postepowaniu.

36. Protokét z oceny ofert jest dokumentem potwierdzajacym prawidtowoséé wyboru Wykonawcy zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci, powinien on zawieraé co najmniej:
a. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b. wykaz ofert, ktére wptynety do zamawiajacego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wptynigcia oferty do zamawiajacego oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktére stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert,

informacje o spetnieniu warunku o powigzaniach, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie,

d. informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez oferentéw, oile takie
warunki byty stawiane,

e. informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

f. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g. date sporzadzenia protokotu ipodpis zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez
zamawiajgcego do podejmowania czynnosci w jego imieniu,

h. do protokotu nalezy zataczy¢ nastepujace zataczniki:



- potwierdzenia upublicznienia zapytania ofertowego (np. druk zrzutu ekranu, wydruk zdjecia),

- ztozone oferty wraz z os$wiadczeniami oferentéw o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych,

- oswiadczenie cztonkéw komisji wyboru dostawcéw o braku powigzan osobowych
i kapitatowych z wybranym wykonawca/ wykonawcami,

- o$wiadczenie o bezstronnoéci podpisane przez kazdego z cztonkéw komisji wyboru
dostawcow stwierdzajace, ze nie zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ustawy PZP, iz
osoby te:

* nie ubiegaja sig o udzielenie tego zaméwienia,

e nie pozostaja w zwigzku maitzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
nie sa zwiazane ztytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentami, jego
zastepcami prawnymi lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
oferentéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

e przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem lub nie byli cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych oferentéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia,

* nie pozostajg z oferentami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e nie zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzys$ci majatkowych.

§6
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU

1. W przypadku wydatkéw o wartoéci od 20.000,00 PLN netto do 50.000,00 PLN netto wtacznie, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwieni, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru oferentéw, o ktérych mowa w § 5, istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania
rozeznania rynku.

2. Procedura rozeznania rynku, ma na celu potwierdzenie, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa.

3. Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku, w szczegdlnosci bedzie zawierac:
a. nazwe i adres spotki (zamawiajgcego),
b. przedmiot zaméwienia (wraz z podaniem kodéw CPV3),
c. kryteria oceny ofert,
d

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteriéw
oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

o

miejsce i termin sktadania ofert.
4. Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku podlega upublicznieniu poprzez:
a. zamieszczenie na stronie internetowej spotki/ projektu (o ile dotyczy) lub
b. wystanie do min. 3 potencjalnych oferentéw.
Zamowienia zawierane bedg w formie pisemnej.

6. W przypadku braku na rynku trzech potencjalnych oferentéw, fakt ten jest dokumentowany przez
zamawiajgcego.

3 Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwier (CPV) oraz dyrektywy
2004/17/WE | 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamdwieri publicznych w
zakresie zmiany CPV



Protokét z oceny ofert jest dokumentem potwierdzajacym prawidtowo$¢ wyboru oferenta zgodnie
z rozeznaniem rynku, powinien on zawierac¢ co najmniej:

a. wskazanie liczby ztozonych ofert wraz z podaniem nazw oferentéw i ich ceny oraz
b. wskazanie najlepszej oferty wraz z uzasadnieniem jej wyboru

c. zaftacznikami do protokotu sa: wydruk zapytania ofertowego ze strony internetowej
zamawiajacego lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, uzyskane oferty, dokumenty o ktérych mowa w punkcie 7.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ ustugi i ceng (przynajmniej dwdch) lub wydrukéw maili z informacjq
na temat ceny za okreslony towar/ ustuge (przynajmniej dwéch), albo innego dokumentu.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

§7
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE POROWNANIA CEN

Dla zaméwier o wartosci ponizej 20.000,00 PLN netto bedq stosowane zasady okresélone w niniejszym
regulaminie - tryb poréwnania cen.

Procedura poréwnania cen polega na poréwnaniu co najmniej trzech waznych ofert.

W posiadanie ofert mozna wej$é:

a. pozyskujac odpowiedz od oferenta w postaci oferty/ pisma lub wydruku listu elektronicznego,
b. jezeli przedmiot zaméwienia na to pozwala drukujac cenniki ze strony internetowej,

Notatka z przeprowadzonej rozmowy nie jest traktowana jako dowéd do procedury poréwnania cen.

Wybér na podstawie poréwnania cen zostanie udokumentowany na podstawie protokotu z oceny ofert
lub notatki z wyboru.

Wspétpraca z wybranym wykonawca odbywa sie na podstawie pisemnych zamoéwied, w tym
przesytanych wykonawcy w formie elektronicznej bez zawierania pisemnej umowy.

Zamawiajacy bedzie dokonywat wszystkich wydatkéw w ramach projektu zgodnie z zasadg
efektywnego zarzadzania finansami, tj. w sposéb racjonalny i efektywny oznacza to, ze kierujac sie
dbatoscig o prawidtowe wykonanie zamdwienia cena nie zawsze bedzie stanowita jedyne kryterium
W procedurze poréwnania cen.

§8
KOMISJA WYBORU DOSTAWCOW

Organem wewnetrznym uprawnionym do organizowania oraz przeprowadzania postepowania
w zakresie udzielania zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi jest komisja wyboru
dostawcéw.

Komisja wyboru dostawcéw powotywana jest przez Zarzad spoétki.

Cztonkowie komisji wyboru dostawcéw zobowigzani sa do zachowania tajemnicy stuzbowej
i handlowej.

Komisja wyboru dostawcéw musi sktadac sie z co najmniej 2 cztonkéw.

Komisja wyboru dostawcéw dokona finalnych rozstrzygnieé w tym: zmian w treéci zapytania, wyboru
wykonawcy, uniewaznienia postgpowania, uwzgledniajac warunki wyszczegdlnione w zapytaniu
ofertowym.

Kolejnos¢ czynnosci wykonywanych przez komisje wyboru dostawcéw:
a. okreslenie przedmiotu zamdwienia,

b. przeprowadzenie szacowania rynku (w tym opracowanie formularza zapytania o wycene rynkowa,
wystanie formularzy do potencjalnych oferentéw, sporzadzenie protokotu z szacowania rynku),

c. wybranie trybu postepowania, zgodnie z § 3.
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C. sporzadzenie zapytania ofertowego, wtym w szczegdlnosci okreélenie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert (jesli dotyczy),

d. weryfikacja ztozonych ofert pod katem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
e. przeprowadzenie oceny ztozonych ofert zgodnie z kryteriami (jedli dotyczy),

f. przeprowadzenie negocjacji ztozonych ofert (w tym sporzadzenie protokotu z negocjacji; jesli
dotyczy),

h. sporzadzenie i podpisanie przez wszystkich cztonkéw komisji protokotu (lub notatki dla zamodwien
ponizej 20 000 zt netto) z oceny ofert,

i. archiwizacje dokumentéw dot. przeprowadzonego postepowania.

§9
SELEKCJA ZGLOSZEN I WYBOR OFERTY

Komisja po zakornczeniu terminu sktadania ofert bedacych odpowiedzia na zapytanie ofertowe
dotyczace wyboru oferentéw zgodnie z zasada konkurencyjnosci badz trybem rozeznania rynku,
dokonuje formalnej weryfikacji i kwalifikacji ofert pod wzgledem kryteriéw wskazanych w Zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania oferentéw do uzupetnienia badz wyjasnienia tresci
ztozonych ofert.

Szczegdty dot. niezbednych uzupetnien i/ lub dodatkowych informacji w tym w zakresie m.in.: zakresu
uzupetnien, terminu przedtozenia uzupetnien oraz sposobu ztozenia uzupetnien zostang zawarte
w tresci wezwania oferenta do uzupetnienia oferty.

Wezwania zostang przekazane oferentom poczty elektroniczng na adres e-mail oferenta wskazany
w tresci ztozonej oferty.

Brak przedtozenia wymaganych uzupetniern w wyznaczonym terminie spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z wszystkimi oferentami, ktérzy ztozg
oferte spetniajaca warunki dostepu wskazane w tresci zapytania ofertowego. Negocjacje prowadzone
beda wedtug nastepujacych zasad:

a. po uptywie terminu sktadania ofert zamawiajacy powiadomi wszystkich oferentéw, ktorzy ztozyli
oferty nie podlegajace odrzuceniu o mozliwoéci przeprowadzenia negocjacji i zaprosi tych
oferentéw do negocjacji, uzgadniajac z kazdym z oferentéw indywidualne terminy spotkan,

b. negocjacji podlegaja wytacznie parametry, ktére nie powoduja zmiany przedmiotu zamowienia,

c. przebieg negocjacji dokumentuje sie w formie pisemnego protokotu, podpisanego przez zespoty
negocjacyjne zamawiajgcego i oferenta,

d. w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia negocjacji, oferent przedktada zmodyfikowang oferte,
uwzgledniajacg ustalenia z negocjacji. Zmodyfikowana oferta nie moze zawieraé warunkow
mniej korzystnych niz oferta pierwotna,

e. w przypadku jesli oferent odméwi udzialu w negocjacjach, negocjacje nie doprowadzg do
wigzacych ustalen lub oferent nie przedtozy zmodyfikowanej oferty, ocenie podlega pierwotnie
ztozona oferta,

f. zamawiajacy w terminie do 60 dni od dnia ztozenia ostatniej zmodyfikowanej oferty dokona
oceny ofert iwybierze oferenta, ktérego oferta jest najkorzystniejsza. W uzasadnionych
przypadkach termin oceny ofert moze ulec zmianie,

g. zamawiajacy moze zazada¢ od oferentéw wyrazenia zgody na przedtuzenie okresu zwigzania
oferta na okres do 60 dni.

Jezeli ztozono ofertg, ktérej wyboér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego
nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku gdy w ramach dokonywania zakupu ustug i dostaw niezbednych do realizacji projektu,
zamawiajacy bedzie rozstrzygat pomiedzy kilkoma ofertami najkorzystniejszymi pod wzgledem
gospodarczym, wybierze oferte korzystniejsza od strony oddziatywania na $rodowisko i klimat (np.
mniejsza energochtonno$é, mniejsze zuzycie wody, wykorzystanie materiatéw pochodzacych
z recyclingu etc.).
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Majac na uwadze zapis powyzej jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takie samej cenie, zamawiajacy wezwie oferentéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

W przypadku gdy zadna ze ztozonych ofert nie spetnia kryteriow zawartych w ogtoszeniu lub
zapytaniu, procedura udzielenia zaméwien zostaje uniewazniona.

Z zastrzezeniem punktu 6 podpunktu f) powyzej, w terminie do 14 dni od zakoriczenia weryfikacji
ztozonych ofert pod katem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu komisja wybiera
najkorzystniejsza z ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w zapytaniu ofertowym. W uzasadnionych
przypadkach powyzszy termin moze ulec zmianie.

§ 10
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

Zakonczenie postepowania nastapi po wytonieniu najkorzystniejszej oferty albo po uniewaznieniu lub
zakoriczeniu postepowania bez wyboru oferty.

W przypadku gdy zamawiajacy dopuséci sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakonczyc¢ sie
wyborem kilku wykonawcow.

Umowa oraz protokét z oceny ofert wymagaja formy pisemnej. Pozostata korespondencja pomiedzy
zamawiajacym a potencjalnymi oferentami musi by¢ prowadzona w sposéb wskazany w tresci
zapytania.

Zatacznikiem do protokotu z oceny ofert jest o$wiadczenie o bezstronnoéci podpisane przez kazdego
z cztonkéw Komisji Wyboru Dostawcéw stwierdzajace, iz osoby te:
Nie ubiegaja sie o udzielenie tego zamédwienia,

b. Nie pozostaja w zwiazku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub nie sg zwiazane
z tytutu  przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentami, jego zastepcami prawnymi lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych oferentéw ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia,

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem lub nie byli cztonkami organow zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych oferentéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

d. nie pozostajgq z oferentami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e. nie zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe.

Stosownie do zastosowanego trybu i przyjetego postepowania informacja o wyniku postepowania
zostanie:

a. umieszczona w bazie konkurencyjnoséci,

b. wystana do kazdego oferenta, ktéry ztozyt oferte,

C. umieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego,

d. umieszczona w Dzienniku Urzedowym UE.

Informacja o wyniku postepowania bedzie zawieraé co najmniej nazwe wybranego oferenta.

Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona / wystana nie pdzniej niz przed uptywem
terminu waznosci ofert.

Dokumentacje zakupowa zamawiajacy bedzie przechowywat przez okres okreslony zapisami Umowy
o dofinansowanie.
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W  zakresie udzielania zaméwierr w ramach inwestycji realizowanych w ramach Programéw
Operacyjnych, do ktérych ma zastosowanie przedmiotowy regulamin, zamawiajacy ma prawo do
dokonywania zmian wynikajacych bezposrednio z wytycznych programowych danego Programu
Operacyjnego oraz szczegdtowych zapiséw zawartych w umowie o dofinansowanie.

W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia bedzie stanowita taczng kwote nie wyzsza niz 20.000,00 PLN
netto dopuszcza sie zawarcie mozliwo$é realizacji wspotpracy na podstawie sktadanych pisemnych
zamowien (przesytanych Wykonawcy) mailowo w formie skanéw bez zawierania pisemnej Umowy.

Zamawiajacy moze zada¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
~zabezpieczeniem”. Szczegbtowy opis zadanych zabezpieczen znajduje si¢ w zapytaniu ofertowym.

Zabezpieczenie stuzy w szczeg6lnoéci pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy lub roszczeh zamawiajacego o zwrot uiszczonej zaliczki. Jezeli Wykonawca jest
jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Srodki ochrony prawnej: oferentowi, ktérego oferta nie zostata wybrana, stuzy prawo wniesienia do
Zarzadu Zamawiajacego protestu. Protest powinien zawieraé¢ uzasadnienie i powinien zosta¢ wniesiony
na pismie w terminie 7 dni od dnia opublikowania przez zamawiajacego informacji o wyborze
Wykonawcy. Wnhiesienie protestu nie wstrzymuje jakichkolwiek czynno$ci zamawiajacego, w tym
podpisania umowy z Wykonawca. Decyzja Zarzadu Zamawiajacego rozstrzygajaca protest jest
ostateczna.

Dokumentacja zwigzana z postepowaniem dotyczacym wyboru oferentéw moze by¢ sporzadzona
W jezyku polskim i angielskim. W przypadku powstania rozbieznodci w tredci wskazanej dokumentacji
wigzaca bedzie wersja sporzadzona w jezyku polskim.

Pozostate kwestie nie uwzglednione w treéci niniejszego regulaminu reguluja dokumenty programowe
dotyczace danego projektu.
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